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ERDOKERTES ALLASPALYAZAT
ERDOKERTESI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénziigyi Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi irodavezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A pénziigyi és gazdasagi vezet6 feladata az
allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (X11.31.) Korm.
rendelet 11. §-aban meghatdrozott feladatok ellatdsa. Az Erddkertesi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Iroda vonatkozdsdban a feladatok szervezése, iranyitasa. Az onkormanyzat és a
koltségvetési szervei éves koltségvetéseinek kidolgozasa, elkészitése, képvisel-testiilet elé
terjesztése. Koltségvetések eldiranyzataival kapcsolatos feladatok ellatasa. A vagyongazdalkodas
korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
pénziigyi feladatok ellatisa; a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzése. Allami tamogatasok
igénylése, modositasa, elszamolasa; pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok elkészitése; részvétel a
palyazatok kidolgozasaban; bels6 kontroll folyamatok miikddtetése, fejlesztése; kapcsolattartas
az intézményvezet6kkel, belsd ellen6rzéssel, szamlavezeté pénzintézettel, dllamkincstarral; a
koltségvetés végrehajtdsanak, valamint az dnkormanyzat likviditasi helyzetének, normativa
felhasznalasanak folyamatos figyelemmel kisérése; a képvisel-testiilet és a bizottsag iilésein valo
részvétel; elemi koltségvetés és a koltségvetési beszamoldk, zarszamadas elkészitése, ellendrzése.
Felel a vagyon haszndlataval, védelmével 0Osszefliggé feladatok teljesitéséért; a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért. A hataskorében utalt ligyekben dont, illetve gyakorolja mindazon
iigyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott. Ervényesiti a
teljesitésigazolasi, kotelezettségvallalds és utalvanyozas ellenjegyzési joggal rendelkezik.
Elkésziti, elkészitteti a gazdalkodas rendjére vonatkozo bels6 szabalyzatokat.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 1411 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folytato egység vezetdje

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Erdékertes
A munkavégzés pontos helye: 2113 Erdékertes, F6 tér 4.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok. Kozszolgalati jogviszony létesitésekor
6 honap prébaidé kertil kikotésre. A palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz616 nyilatkozatat, hogy
a palyazati anyagiban foglalt személyes adatainak a pdalyazati eljarassal Osszefliggésben
sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Természettudomanyok, matematika és statisztika, tovabb nem bonthat¢,
368/2011.(XI.31.) Korm. rendelet 12 § szerinti képesitési és egyéb el6irasoknak
megfelelo fels6foka végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5
Elvart vezetoi tapasztalat idotartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Legaldbb 3 év Aallamhdaztartasi teriileten szerzett gyakorlat, amely
tartalmazzon helyi 6nkormanyzatnal szerzett szakmai tapasztalatot is.

- ASP, KGR, Ebr42, eAdat szakrendszerek felhasznal6i szintii ismerete.

- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentdé személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Személyes példamutatas (vezet6i)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Munkatarsak motivalasa (vezet6i)

- Vezet6i funkcidk ellatasa (vezetdi)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
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- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.30. 16:00

Palyazat benyujtasanak modja: A hianytalanul 6sszeallitott palyazati anyagot Kizardlag
elektronikus tton kérjiik benyujtani a jegyzo@erdokertes.hu email cimre, ,pénziigyi irodavezet6
palyazat” targy megjelolésével. B6vebb informdaciot Juhaszné dr. Janké Gabriella jegyz6 nyujt a
28/595-040 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek, és abban az
esetben Kkeriilnek elbirdlasra, amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és
tartalmi feltételnek teljeskorien megfelel6. Hianypotlasra egyszer van lehet6ség. A benyujtott
palyazatok el6zetes értékelése alapjan keriilhet sor a személyes meghallgatasra. A palyazat kiir6ja
az el6zetes értékelés alapjan donti el, melyik palyazot hivja be meghallgatasra. A palyazat
elbiralasardl a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot a
palyazat visszavonasara, illetve eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.12.04. 12:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.12.14.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.10.31.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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